KLASIFIKASI

Laporan Daftar Berkas Arsip Aktif Detail
Unit Kerja: (SEKRETARIAT DAERAH KABUPATEN BREBES)

01 Januari 2024 - 22 Agustus 2024

Status: (-)
NO
ITEM URAIAN INFORMASI ARSIP TANGGAL JUMLAH

1. 800.1.10.2. Surat Penghadapan 02/05/2024 2

1 Surat Penghadapan An. Herwanto Untung, S.lpem., 01/02/2024

M.M CS

2 Surat Penghadapan an. Tri Unggul Widyayanti, S.Pd 01/03/2024
2.800.1. ljin Cuti 02/05/2024 3
1 Surat ijin cuti alasan penting an. Eka Hendry 04/25/2024 1

Purwanto, ST Bagian BPBJ Setda Kab. Brebes.

KETERANGAN

NASKAH DINAS UMUM (Surat Dinas, Memao,
Nota Dinas, Edaran, Berita Acara, Surat Kuasa,
Surat Pengantar, Surat Keterangan, Undangan,
SPMT, Surat Izin, Pemanggilan, Perjanjian dan

lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)



NO KODE NO URAIAN INFORMASI ARSIP

BERKAS KLASIFIKASI ITEM
5 Berkas Pengajuan Cuti an. Budi Sidik Raharjo, S.Si.
(Bagian Tata Pemerintahan)
Surat ijin cuti tahunan an. Dr. Moh. Syamsul Haris,
3 SH., MH dan Musriyadi, SH Bagian Hukum Setda

Kab. Brebes.

3. 800.1.10.4. Pensiun Kepegawaian

Usul Berkas Pensiun an. Drs. Moch. Agus Wakhid,
M. Kes. (Kepala Bagian Umum Setda Kab. Brebes).

4. 800.1.10.3. Gaji Berkala

Usul Kenaikan Gaji Berkala golongan Il dan IV
Periode Bulan Maret dan April 2024 an. Heri

L Purwanto, S. Sos CS (2 Orang) dan Ismawan Nur
Laksono, SKM., M. Kes.
2 Usul Kenaikan Gaji Berkala an. Ulfah Junifiatri CS 3

orang

TANGGAL

04/02/2024

04/25/2024

02/05/2024

05/03/2024

02/05/2024

01/24/2024

03/18/2024

JUMLAH KETERANGAN

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)



NO KODE NO

BERKAS KLASFIKAS ITEM URAIAN INFORMASI ARSIP TANGGAL JUMLAH KETERANGAN

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS

Usul KGB an. Ir. Furgon Amperawan, M.P Periode (Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,

3 Maret 2024 02/02/2024 1 Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)
NASKAH DINAS PENUGASAN,
Usul Kenaikan Gaji Berkala golongan Il dan IV KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
4 Periode Bulan Maret dan April 2024 an. Ahmad 01/21/2024 1 (Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Sopari CS (3 Orang) dan Drs. Moch. Agus Wakhid, Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
M. Kes. CS (4 orang). Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,

Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

Usul Kenaikan Gagi Berkala Golongan 2 Periode
5 Maret tahun 2024 an. Eriyanto Bagian Umum Setda 01/23/2024 1
Kabupaten Brebes.

5.900.1.4.1. Pinjam Kendaraan 02/05/2024 2
NASKAH DINAS KORESPONDENSI
1 PINJAM KENDARAAN 02/05/2024 EKSTERNAL (Surat Dinas Biasa)
NASKAH DINAS KORESPONDENSI
2 PINJAM KENDARAAN 02/05/2024 EKSTERNAL (Surat Dinas Biasa)
6. 400.8.1. Kesra - Keagamaan 03/05/2024 21
NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
1 Permohonan Imam Cadangan Shalat Idul Fitri 1445 04/04/2024 (Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,

H Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)



NO
BERKAS

KODE
KLASIFIKASI

NO
ITEM

URAIAN INFORMASI ARSIP

Ralat Jadwal Safari Ramadhan 1445 H Tingkat Kab.

Brebes Tahun 2024

Undangan

Undangan Rapat Persiapan Shalat Idul Fitri 1445
H/2024 M

Kegiatan Kuliah Tujuh Menit Setelah Shalat Dhuhur
selama Ramadhan

Permohonan Menjadi Penceramah Kultum
Ramadhan

TANGGAL

03/10/2024

03/27/2024

03/27/2024

03/10/2024

03/10/2024

JUMLAH

KETERANGAN

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)



NO
BERKAS

KODE
KLASIFIKASI

NO
ITEM

10

11

URAIAN INFORMASI ARSIP

Permohonan Menjadi Imam Shalat

Permohonan Menjadi Khotib Cadangan

Undangan Bintal

Permohonan Menjadi Khotib Shalat Idul Fitri 1445 H /
2024

Kegiatan Safari Ramadhan Tahun 1445 H /2024 M

TANGGAL

03/27/2024

04/04/2024

01/09/2024

04/04/2024

03/06/2024

JUMLAH

KETERANGAN

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)



NO
BERKAS

KODE
KLASIFIKASI

NO
ITEM

12

13

14

15

16

URAIAN INFORMASI ARSIP

Undangan Bintal OPD dll

Surat Tugas Kafilah MTQ Provinsi Jawa Tengah
Tahun 2024

Ralat Undangan Bintal

Persiapan Pelaksanaan MTQ Tingkat Kabupaten
Brebes Tahun 2024

Permohonan Penceramah Bintal

TANGGAL

03/05/2024

04/02/2024

04/16/2024

01/24/2024

03/05/2024

JUMLAH

KETERANGAN

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)



NO
BERKAS

KODE
KLASIFIKASI

NO
ITEM

17

18

19

20

21

URAIAN INFORMASI ARSIP

Permohonan Menjadi Penceramah

Permohonan Menjadi Qori

Permohonan Menjadi Imam Shalat Idul Fitri 1445
H/2024

Permohonan Menjadi Penceramah Bintal

Permohonan Menjadi Penceramah Bintal

7.000.1.4. Pinjam Tempat

TANGGAL

03/27/2024

03/27/2024

04/04/2024

04/16/2024

01/09/2024

03/05/2024

JUMLAH

KETERANGAN

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)



NO KODE NO

BERKAS  KLASIFIKASI ITEM URAIAN INFORMASI ARSIP

1 pinjam tempat
2 pinjam tempat
3 Permohonan Pijam Tempat

8. 000.8.3.4. Organisasi - Pelayanan Publik

1 Undangan

Permohonan Personil Tim Verifikasi Fasilitasi KIPP
Kabupaten Brebes

TANGGAL

03/28/2024

02/07/2024

03/01/2024

08/05/2024

03/18/2024

01/10/2024

JUMLAH

KETERANGAN

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

10

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)



NO
BERKAS

KODE
KLASIFIKASI

NO
ITEM

URAIAN INFORMASI ARSIP

Penundaan sementara Pelaksanaan Fasilitasi KIPP
Kabupaten Brebes (JURI)

Penundaan sementara Pelaksanaan Fasilitasi KIPP
Kabupaten Brebes.

Undangan

Permohonan Narasumber

Permohonan Personil Tim Verifikasi Fasilitasi
Kompetisi Inovasi (Eksternal)

TANGGAL

02/07/2024

02/07/2024

01/15/2024

03/18/2024

01/10/2024

JUMLAH

KETERANGAN

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)



NO KODE NO

BERKAS  KLASIFIKASI ITEM URAIAN INFORMASI ARSIP

8 Surat Pengantar
9 Permohonan Narsum
10 Pemantauan dan Evaluasi Kinerja Penyelenggara

Pelayanan Publik (PEKPPP)

9. 000.8.6.3. Organisasi - Akuntabilitas Kinerja

1 Undangan

Tindak Lanjut Rapat Penyusunan LKjIP Kabupaten
Brebes TA 2023

Reviu Laporan Kinerja Instansi Pemerintah (LKjIP)
Kab. Brebes dan Perangkat Daerah 2023

TANGGAL

03/15/2024

03/21/2024

01/16/2024

08/05/2024

01/29/2024

01/19/2024

12/22/2023

JUMLAH

10

KETERANGAN

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS KORESPONDENSI
EKSTERNAL (Surat Dinas Biasa)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS UMUM (Surat Dinas, Memao,
Nota Dinas, Edaran, Berita Acara, Surat Kuasa,
Surat Pengantar, Surat Keterangan, Undangan,
SPMT, Surat Izin, Pemanggilan, Perjanjian dan

lain-lain)



NO
BERKAS

KODE
KLASIFIKASI

NO
ITEM

10

URAIAN INFORMASI ARSIP

Permintaan Dokumen Perencanaan dan LKjIP

Permohonan Data Personil

Penyusunan LKjIP Kabupaten Brebes TA 2023

Pengunggahan Data SAKIP pada Aplikasi e-SAKIP
Reviu (ESR)

Undangan

Realisasi Capaian Indikator Kinerja Sasaran Tahun
2023

Nota Dinas Perjanjian Kinerja Tahun 2024

TANGGAL

12/22/2023

03/07/2024

01/15/2024

02/02/2024

03/07/2024

03/15/2024

01/28/2024

JUMLAH

KETERANGAN

NASKAH DINAS UMUM (Surat Dinas, Memo,
Nota Dinas, Edaran, Berita Acara, Surat Kuasa,
Surat Pengantar, Surat Keterangan, Undangan,
SPMT, Surat Izin, Pemanggilan, Perjanjian dan

lain-lain)

NASKAH DINAS KORESPONDENSI
EKSTERNAL (Surat Dinas Biasa)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS KORESPONDENSI
EKSTERNAL (Surat Dinas Biasa)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)



NO
BERKAS

KODE NO

KLASIFIKASI ITEM URAIAN INFORMASI ARSIP

10. 500.15.8.4. Organisasi - Analisis Jabatan

Penyampaian Hasil Perhitungan Kebutuhan Jabatan
Fungsional Penata Kelola Penanaman Modal

11. 400.3.6.6. Organisasi - Kelembagaan

Laporan Penyusunan Rancangan Peraturan Bupati
1 Pembentukan Unit Pelaksana Teknis (UPT) pada
Dinas Peternakan dan Kesehatan Hewan (DPKH)

Laporan Penyusunan Rancangan Peraturan Bupati
2 Pembentukan Unit Pelaksana Teknis (UPT) pada
Dinas Peternakan dan Kesehatan Hewan (DPKH)

Pengantar Rancangan Surat Keputusan Bupati
Brebes

Permohonan Perpanjangan Waktu Pengisian Usulan
4 Kebutuhan ASN Tahun 2024 Pada Sistem Aplikasi
SIASN Perencanaan

5 Undangan Desk ABK RSUD Brebes

TANGGAL

08/05/2024

04/27/2024

08/05/2024

11/16/2023

11/07/2023

12/12/2023

03/01/2024

02/07/2024

JUMLAH

23

KETERANGAN

NASKAH DINAS KORESPONDENSI
EKSTERNAL (Surat Dinas Biasa)

NASKAH DINAS UMUM (Surat Dinas, Memao,
Nota Dinas, Edaran, Berita Acara, Surat Kuasa,
Surat Pengantar, Surat Keterangan, Undangan,
SPMT, Surat Izin, Pemanggilan, Perjanjian dan

lain-lain)

NASKAH DINAS UMUM (Surat Dinas, Memo,
Nota Dinas, Edaran, Berita Acara, Surat Kuasa,
Surat Pengantar, Surat Keterangan, Undangan,
SPMT, Surat Izin, Pemanggilan, Perjanjian dan

lain-lain)

NASKAH DINAS UMUM (Surat Dinas, Memao,
Nota Dinas, Edaran, Berita Acara, Surat Kuasa,
Surat Pengantar, Surat Keterangan, Undangan,
SPMT, Surat Izin, Pemanggilan, Perjanjian dan

lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)



NO KODE NO
BERKAS  KLASIFIKASI ITEM

10

11

URAIAN INFORMASI ARSIP

Permohonan Pembentukan UPT PPA Kab. Brebes

Pengantar Rancangan Peraturan Bupati Brebes

Undangan Fasilitasi Raperbup

Undangan Rapat Pembahasan TPP

Bimbingan Teknis Penyesuaian Nomenklatur
Jabatan Pelaksana

Undangan Desk

TANGGAL

11/01/2023

11/16/2023

01/25/2024

11/02/2023

01/14/2024

12/16/2023

KETERANGAN

NASKAH DINAS UMUM (Surat Dinas, Memo,
Nota Dinas, Edaran, Berita Acara, Surat Kuasa,
Surat Pengantar, Surat Keterangan, Undangan,
SPMT, Surat Izin, Pemanggilan, Perjanjian dan

lain-lain)

NASKAH DINAS UMUM (Surat Dinas, Memo,
Nota Dinas, Edaran, Berita Acara, Surat Kuasa,
Surat Pengantar, Surat Keterangan, Undangan,
SPMT, Surat Izin, Pemanggilan, Perjanjian dan

lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS UMUM (Surat Dinas, Memao,
Nota Dinas, Edaran, Berita Acara, Surat Kuasa,
Surat Pengantar, Surat Keterangan, Undangan,
SPMT, Surat Izin, Pemanggilan, Perjanjian dan

lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS UMUM (Surat Dinas, Memao,
Nota Dinas, Edaran, Berita Acara, Surat Kuasa,
Surat Pengantar, Surat Keterangan, Undangan,
SPMT, Surat Izin, Pemanggilan, Perjanjian dan

lain-lain)



NO
BERKAS

KODE
KLASIFIKASI

NO
ITEM

12

13

14

15

16

17

URAIAN INFORMASI ARSIP

Permohonan Persetujuan Penetapan di Lingkungan
Pemerintah Kabupaten Brebes Tahun 2024

Permohonan Persetujuan Penetapan Hasil
Rekomendasi JF AKPD pada Pemerintah Kabupaten
Brebes

Undangan Rapat

Undangan Rapat

Permintaan Anggota Tim Input SIASN

Permohonan Pembentukan UPT PPA Kab. Brebes

TANGGAL

03/07/2024

02/29/2024

11/01/2023

11/15/2023

12/05/2023

11/03/2023

JUMLAH

KETERANGAN

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS UMUM (Surat Dinas, Memao,
Nota Dinas, Edaran, Berita Acara, Surat Kuasa,
Surat Pengantar, Surat Keterangan, Undangan,
SPMT, Surat Izin, Pemanggilan, Perjanjian dan

lain-lain)

NASKAH DINAS UMUM (Surat Dinas, Memao,
Nota Dinas, Edaran, Berita Acara, Surat Kuasa,
Surat Pengantar, Surat Keterangan, Undangan,
SPMT, Surat Izin, Pemanggilan, Perjanjian dan

lain-lain)

NASKAH DINAS UMUM (Surat Dinas, Memao,
Nota Dinas, Edaran, Berita Acara, Surat Kuasa,
Surat Pengantar, Surat Keterangan, Undangan,
SPMT, Surat Izin, Pemanggilan, Perjanjian dan

lain-lain)

NASKAH DINAS UMUM (Surat Dinas, Memao,
Nota Dinas, Edaran, Berita Acara, Surat Kuasa,
Surat Pengantar, Surat Keterangan, Undangan,
SPMT, Surat Izin, Pemanggilan, Perjanjian dan

lain-lain)



NO
BERKAS

KODE
KLASIFIKASI

NO
ITEM

18

19

20

21

22

23

URAIAN INFORMASI ARSIP

Rapat Persiapan Penyusunan Rancangan Peraturan
Daerah Kabupaten Brebes

Permohonan Fasilitasi

Permintaan Data Informasi Jabatan

Hasil dan Saran atas Evaluasi Kelembagaan di
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Brebes

Permohonan Persetujuan Penetapan Hasil
Rekomendasi JF AKPD pada Pemerintah Kabupaten
Brebes

Pengantar Rancangan Peraturan Bupati Brebes

TANGGAL

03/21/2024

01/16/2024

02/07/2024

11/23/2023

03/07/2024

11/16/2023

JUMLAH

KETERANGAN

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS UMUM (Surat Dinas, Memao,
Nota Dinas, Edaran, Berita Acara, Surat Kuasa,
Surat Pengantar, Surat Keterangan, Undangan,
SPMT, Surat Izin, Pemanggilan, Perjanjian dan

lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS UMUM (Surat Dinas, Memo,
Nota Dinas, Edaran, Berita Acara, Surat Kuasa,
Surat Pengantar, Surat Keterangan, Undangan,
SPMT, Surat Izin, Pemanggilan, Perjanjian dan

lain-lain)



NO KODE NO

BERKAS  KLASIFIKASI ITEM URAIAN INFORMASI ARSIP

12. 400.10.4.4. Kesra - Sosial

1 Permohonan Bantuan Baznas

2 Undangan

Koordinasi dan sinergitas pelaksanaan Kebijakan
Kesra Pelayanan Dasar

4 Undangan

SURAT IZIN PENYELENGGARAAN BULAN DANA
5 PALANG MERAH INDONESIA KABUPATEN
BREBES TAHUN 2024

TANGGAL

03/05/2024

03/05/2024

04/30/2024

03/01/2024

04/03/2024

04/14/2024

JUMLAH

KETERANGAN

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)



NO KODE NO

BERKAS  KLASIFIKASI ITEM URAIAN INFORMASI ARSIP

6 Undangan Rapat

7 Undangan

13. 000.3.1. PBJ - Rencana Pengadaan

1 Persetujuan pengadaan non TKDN Capil
2 Undangan
3 Undangan

TANGGAL

04/03/2024

04/17/2024

08/05/2024

03/26/2024

01/06/2024

01/17/2024

JUMLAH

12

KETERANGAN

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)



NO
BERKAS

KODE
KLASIFIKASI

NO
ITEM

URAIAN INFORMASI ARSIP

Sosialisasi

Draf Kajian Etalase Katalog Lokal Pekerjaan
Konstruksi Gedung Pendidikan

Undangan

Tanggapan Atas Permohonan Pertimbangan
Pengadaan Non TKDN

Pengendalian Proyek Stategis TA 2024

TANGGAL

01/09/2024

03/15/2024

01/26/2024

04/24/2024

04/19/2024

JUMLAH

KETERANGAN

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)



NO KODE NO

BERKAS  KLASIFIKASI ITEM URAIAN INFORMASI ARSIP

9 Undangan
10 Persetujuan pengadaan non TKDN
11 Undangan
12 Undangan

14. 400.7.19.1. PBJ - Pengadaan Alat Kesehatan

1 Persetujuan Pengadaan Non TKDN

TANGGAL JUMLAH

03/27/2024
03/22/2024 1
03/28/2024
01/16/2024
08/05/2024 8
01/31/2024 1

KETERANGAN

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)



NO
BERKAS

KODE
KLASIFIKASI

NO
ITEM

URAIAN INFORMASI ARSIP

Persetujuan pengadaan non TKDN

Persetujuan pengadaan non TKDN

Persetujuan Permohonan Produk Non - TKDN

Persetujuan pengadaan non TKDN

Persetujuan pengadaan non TKDN

TANGGAL

01/10/2024

01/30/2024

09/11/2023

03/01/2024

01/26/2024

JUMLAH

KETERANGAN

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS UMUM (Surat Dinas, Memao,
Nota Dinas, Edaran, Berita Acara, Surat Kuasa,
Surat Pengantar, Surat Keterangan, Undangan,
SPMT, Surat Izin, Pemanggilan, Perjanjian dan

lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)



NO KODE NO

BERKAS  KLASIFIKASI ITEM URAIAN INFORMASI ARSIP

7 Persetujuan pengadaan non TKDN

8 Persetujuan pengadaan non TKDN

15. 100.3.4.2. Surat Edaran Daerah

1 Surat Edaran
2 SURAT EDARAN
3 Surat Edaran
4 Surat Edaran

TANGGAL

03/18/2024

01/22/2024

08/05/2024

11/09/2023

11/30/2023

09/27/2023

10/19/2023

JUMLAH KETERANGAN

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

10

NASKAH DINAS UMUM (Surat Dinas, Memao,
Nota Dinas, Edaran, Berita Acara, Surat Kuasa,
Surat Pengantar, Surat Keterangan, Undangan,
SPMT, Surat Izin, Pemanggilan, Perjanjian dan

lain-lain)

NASKAH DINAS UMUM (Surat Dinas, Memao,
Nota Dinas, Edaran, Berita Acara, Surat Kuasa,
1 Surat Pengantar, Surat Keterangan, Undangan,
SPMT, Surat Izin, Pemanggilan, Perjanjian dan
lain-lain)

NASKAH DINAS UMUM (Surat Dinas, Memao,
Nota Dinas, Edaran, Berita Acara, Surat Kuasa,
Surat Pengantar, Surat Keterangan, Undangan,
SPMT, Surat Izin, Pemanggilan, Perjanjian dan

lain-lain)

NASKAH DINAS UMUM (Surat Dinas, Memao,
Nota Dinas, Edaran, Berita Acara, Surat Kuasa,
1 Surat Pengantar, Surat Keterangan, Undangan,
SPMT, Surat Izin, Pemanggilan, Perjanjian dan
lain-lain)



NO
BERKAS

KODE
KLASIFIKASI

NO
ITEM

10

URAIAN INFORMASI ARSIP

Surat Edaran

Surat Edaran

SURAT EDARAN

Surat Edaran

Surat Pengantar

SURAT EDARAN

TANGGAL

01/11/2024

01/15/2024

06/21/2023

07/28/2023

03/08/2024

03/05/2024

KETERANGAN

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS UMUM (Surat Dinas, Memao,
Nota Dinas, Edaran, Berita Acara, Surat Kuasa,
Surat Pengantar, Surat Keterangan, Undangan,
SPMT, Surat Izin, Pemanggilan, Perjanjian dan

lain-lain)

NASKAH DINAS UMUM (Surat Dinas, Memao,
Nota Dinas, Edaran, Berita Acara, Surat Kuasa,
Surat Pengantar, Surat Keterangan, Undangan,
SPMT, Surat Izin, Pemanggilan, Perjanjian dan

lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)



NO KODE NO

BERKAS  KLASIFIKASI ITEM URAIAN INFORMASI ARSIP

16. 800.1.11.1. PBJ - Surat Tugas

1 Surat Tugas Rakornas
2 Surat Tugas
3 Surat Tugas

17.500.3.10.1. Hukum - Peraturan Perundang-undangan

1 Permohonan Fasilitasi

permohonan persetujuan penandatanganan
Rancangan Peraturan Bupati Brebes

TANGGAL

08/05/2024

11/06/2023

10/26/2023

10/27/2023

08/05/2024

03/26/2024

02/08/2024

JUMLAH

55

KETERANGAN

NASKAH DINAS UMUM (Surat Dinas, Memao,
Nota Dinas, Edaran, Berita Acara, Surat Kuasa,
Surat Pengantar, Surat Keterangan, Undangan,
SPMT, Surat Izin, Pemanggilan, Perjanjian dan

lain-lain)

NASKAH DINAS UMUM (Surat Dinas, Memo,
Nota Dinas, Edaran, Berita Acara, Surat Kuasa,
Surat Pengantar, Surat Keterangan, Undangan,
SPMT, Surat Izin, Pemanggilan, Perjanjian dan

lain-lain)

NASKAH DINAS UMUM (Surat Dinas, Memo,
Nota Dinas, Edaran, Berita Acara, Surat Kuasa,
Surat Pengantar, Surat Keterangan, Undangan,
SPMT, Surat Izin, Pemanggilan, Perjanjian dan

lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)



NO
BERKAS

KODE
KLASIFIKASI

NO
ITEM

URAIAN INFORMASI ARSIP

Permohonan Harmonisasi

Undangan Fasilitasi Raperbup Brebes

Permohonan PAK Pertama bagi PNS JF Perancang
Peraturan Perundang-Undangan di Lingkungan
SEKDA Kabupaten Brebes

Permohonan Persetujuan Penandatanganan
Rancangan Peraturan Bupati Brebes

Finalisasi Raperda Kabupaten Brebes

TANGGAL

03/14/2024

03/28/2024

04/26/2024

02/05/2024

03/14/2024

JUMLAH

KETERANGAN

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)



NO
BERKAS

KODE NO
KLASIFIKASI ITEM

10

11

12

URAIAN INFORMASI ARSIP

Permohonan Persetujuan Penandatanganan
Rancangan Peraturan Bupati Brebes

Permohonan Persetujuan Penandatanganan
Rancangan Peraturan Bupati Brebes

Permohonan Harmonisasi

permohonan fasilitasi

permohonan persetujuan penandatanganan
Rancangan Peraturan Bupati Brebes tentang
Pedoman Pengelolaan Dana Bergulir Masyarakat
Eks Program Nasional Pemberdayaan Masyarakat
Mandiri Perdesaan Menjadi Badan Usaha Milik Desa
Bersama

TANGGAL JUMLAH

04/01/2024

04/05/2024

04/19/2024

04/30/2024

03/16/2024

KETERANGAN

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)



NO
BERKAS

KODE
KLASIFIKASI

NO
ITEM

13

14

15

16

17

URAIAN INFORMASI ARSIP

Permohonan Harmonisasi

Permohonan Harmonisasi

Undangan Fasilitasi Raperbup Brebes

Permohonan Harmonisasi

Permohonan Persetujuan Penandatanganan
Rancangan Peraturan Bupati Brebes

TANGGAL

04/02/2024

04/26/2024

05/06/2024

03/01/2024

03/25/2024

JUMLAH

KETERANGAN

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)



NO
BERKAS

KODE
KLASIFIKASI

NO
ITEM

18

19

20

21

22

URAIAN INFORMASI ARSIP

Permohonan Harmonisasi

Permohonan Harmonisasi

Surat Perintah Tugas Pembahasan 5 Raperda Kab
Brebes

Permohonan Fasilitasi

Permohonan Persetujuan Penandatanganan
Rancangan Peraturan Bupati Brebes

TANGGAL

03/26/2024

03/06/2024

03/20/2024

03/28/2024

03/22/2024

JUMLAH

KETERANGAN

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)



NO KODE NO

BERKAS KLASFIKAS ITEM URAIAN INFORMASI ARSIP TANGGAL JUMLAH KETERANGAN

NASKAH DINAS PENUGASAN,

Permohonan Fasilitasi Besaran Penghasilan Tetap, KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
23 Tunjangan dan Penghasilan yang sah lainnya bagi 04/02/2024 (Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Kepala Desa, Sekretaris Desa dan Perangkat Desa Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Lainnya Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,

Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

Permohonan Fasilitasi Rancangan Peraturan Bupati
24 tentang Pembagian Jasa Pelayanan Pada Pusat 03/20/2024
Kesehatan Masyarakat di Kabupaten Brebes

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

permohonan persetujuan penandatanganan
Rancangan Peraturan Bupati Brebes tentang
25 Pedoman Penutupan dan Penggabungan Satuan 04/26/2024
Pendidikan yang diselenggarakan oleh Pemerintah
Daerah Kabupaten Brebes

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
Standar Satuan Harga Pemerintah Kabupaten 04/30/2024 (Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Brebes Tahun Anggaran 2025. Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

26

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
Permohonan Persetujuan Penandatanganan 03/16/2024 (Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Rancangan Peraturan Bupati Brebes Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

27



NO
BERKAS

KODE
KLASIFIKASI

NO
ITEM

28

29

30

31

32

URAIAN INFORMASI ARSIP

Permohonan Fasilitasi Rancangan Peraturan Bupati
tentang Tata Cara Pemberian Insentif bagi Pejabat
atau Pegawai yang melaksanakan Pengelolaan
Barang Milik Daerah

permohonan persetujuan penandatanganan
Rancangan Peraturan Bupati Brebes tentang
Petunjuk Pelaksanaan Peraturan Daerah Kabupaten
Brebes Nomor 3 Tahun 2023 tentang Badan Usaha
Milik Desa

permohonan fasilitasi

Permohonan Persetujuan Penandatanganan
Rancangan Peraturan Bupati Brebes

Permohonan Fasilitasi

TANGGAL

04/30/2024

03/16/2024

04/30/2024

03/16/2024

02/07/2024

JUMLAH

KETERANGAN

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)



NO
BERKAS

KODE
KLASIFIKASI

NO
ITEM

33

34

35

36

37

URAIAN INFORMASI ARSIP

permohonan persetujuan penandatanganan
Rancangan Peraturan Bupati Brebes tentang
Pengelolaan Pengaduan

Undangan Rapat Pembahasan Rancangan
Peraturan Bupati

Penunjukan SEKDA Kabupaten Brebes untuk hadir
mewakili dalam rapat Paripurna DPRD Kabupaten
Brebes

Permohonan Fasilitasi

permohonan persetujuan penandatanganan
Rancangan Peraturan Bupati Brebes tentang
Peraturan Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 2
Tahun 2022 tentang Fasilitasi Pengembangan
Pesantren

TANGGAL

03/19/2024

02/06/2024

03/05/2024

03/14/2024

04/17/2024

JUMLAH

KETERANGAN

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)



NO
BERKAS

KODE
KLASIFIKASI

NO
ITEM

38

39

40

41

42

URAIAN INFORMASI ARSIP

permohonan persetujuan penandatanganan
Rancangan Peraturan Bupati Brebes tentang

Perubahan Atas Peraturan Bupati Brebes Nomor 134
Tahun 2022 tentang Kebijakan Akuntansi Kabupaten

Brebes

Permohonan Persetujuan Penandatanganan
Rancangan Peraturan Bupati Brebes

Permohonan Fasilitasi Rancangan Peraturan Bupati
tentang Perubahan Atas Peraturan Bupati Nomor 53
Tahun 2023 tentang Penyelenggaraan Jaminan
Sosial Ketenagakerjaan Bagi Pekerja Nonformal.

Permohonan Persetujuan Penandatanganan
Rancangan Peraturan Bupati Brebes

Undangan Rapat Pembahasan Rancangan
Peraturan Bupati

TANGGAL

03/28/2024

02/08/2024

04/22/2024

02/08/2024

02/06/2024

KETERANGAN

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)



NO
BERKAS

KODE
KLASIFIKASI

NO
ITEM

43

44

45

46

47

URAIAN INFORMASI ARSIP

Pengantar Perda PDRD

Permohonan persetujuan penandatanganan

Rancangan Peraturan Bupati Brebes tentang

Rencana Aksi Daerah Kabupaten Layak Anak
Kabupaten Brebes Tahun 2023-2026

Permohonan Fasilitasi

Permohonan Fasilitasi

Permohonan Persetujuan Penandatanganan
Rancangan Peraturan Bupati Brebes

TANGGAL

03/26/2024

04/24/2024

03/28/2024

04/02/2024

04/14/2024

JUMLAH

KETERANGAN

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)



NO
BERKAS

KODE
KLASIFIKASI

NO
ITEM

48

49

50

51

52

URAIAN INFORMASI ARSIP

Permohonan Harmonisasi

permohonan persetujuan penandatanganan
Rancangan Peraturan Bupati Brebes tentang Sistem
Klasifikasi Keamanan dan Akses Arsip Dinamis

permohonan persetujuan penandatanganan
Rancangan Peraturan Bupati Brebes tentang
Pembagian Jasa Pelayanan pada Pusat Kesehatan
Masyarakat.

Permohonan Persetujuan Penandatanganan
Rancangan Peraturan Bupati Brebes

Permohonan Fasilitasi

TANGGAL

03/21/2024

03/28/2024

03/28/2024

04/02/2024

04/02/2024

JUMLAH

KETERANGAN

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)



NO KODE NO
BERKAS  KLASIFIKASI ITEM

53

54

55

URAIAN INFORMASI ARSIP

Permohonan Persetujuan Penandatanganan
Rancangan Peraturan Bupati Brebes

permohonan persetujuan penandatanganan
Rancangan Peraturan Bupati Brebes tentang
Pedoman Pembentukan Lembaga Kemasyarakatan
Desa dan Lembaga Adat Desa

permohonan fasilitasi

18. 100.3.10. Hukum - Bantuan

Personil PIC

Seleksi Administrasi Paralegal Justice Award 2024

TANGGAL

02/08/2024

03/16/2024

04/30/2024

08/05/2024

04/05/2024

03/28/2024

KETERANGAN

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)



NO
BERKAS

KODE
KLASIFIKASI

NO
ITEM

URAIAN INFORMASI ARSIP

Pemasangan banner JDIH

Usulan Personil Untuk Mengikuti Diklat

Undangan

permintaan plakat

Rekomendasi peserta Paralegal Justice Award 2024
Kabupaten Brebes

TANGGAL

04/22/2024

04/03/2024

04/18/2024

04/25/2024

04/04/2024

JUMLAH

KETERANGAN

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)



NO
BERKAS

KODE
KLASIFIKASI

NO
ITEM

URAIAN INFORMASI ARSIP

Permohonan verifikasi Translate bahasa asing

Usulan personil untuk mengikuti diklat

TANGGAL JUMLAH KETERANGAN

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

04/26/2024

NASKAH DINAS PENUGASAN,
KORESPONDENSI INTERNAL, DAN KHUSUS
(Surat Perintah, Surat Tugas, Nota Dinas,
Memo, Surat Edaran, Berita Acara, Surat
Keterangan, Pengantar, Undangan, SPMT,
Sertifkat, Piagam dan lain-lain)

04/04/2024



