KERANGKA ACUAN KEGIATAN (KAK)
KEGIATAN ADMINISTRASI UMUM PERANGKAT DAERAH
BKPSDMD KABUPATEN BREBES
TAHUN ANGGARAN 2024

A. Latar Belakang
Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia Daerah
Kabupaten Brebes mempunyai tugas membantu Bupati melaksanakan fungsi
penunjang urusan pemerintahan yang menjadi kewenangan Daerah dan tugas
pembantuan yang diberikan kepada pemerintah kabupaten di bidang

kepegawaian, pendidikan dan pelatihan.

Untuk menunjang tugas tersebut tentunya perlu dilakukan tertib administrasi
umum yang terintegrasi guna pelaksanaan program dan kegiatan pada Badan
Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia Daerah Kabupaten

Brebes sehingga sesuai dengan alur maupun tugas dan kewenangannya

B. Maksud dan Tujuan
Maksud : Administrasi umum perangkat daerah yang sesuai dengan peraturan
perundang-undangan

Tujuan : Peningkatan tertib administrasi umum perangkat daerah

C. Pelaksanaan Kegiatan
Kegiatan akan dilaksanakan selama 12 (duabelas) bulan.
Adapun sub kegiatan yang akan dilaksanakan pada kegiatan ini adalah:
1. Penyediaan Komponen Instalasi Listrik/Penerangan Bangunan Kantor
2. Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor
3. Penyediaan Peralatan Rumah Tangga
4. Penyediaan Barang Cetakan dan Penggandaan
5. Penyediaan Bahan Bacaan dan Peraturan Perundang-undangan

6. Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsultasi SKPD

D. Keluaran Kegiatan (output dan outcome)
Output :
1. 13 Paket Komponen Instalasi Listrik/Penerangan Bangunan Kantor
2. 53 Paket Peralatan dan Perlengkapan Kantor
3. 12 Paket Peralatan Rumah Tangga
4. 10 Paket Barang Cetakan dan Penggandaan
5. 16 Dokumen Bahan Bacaan dan Peraturan Perundang-Undangan
6. 12 Laporan Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsultasi SKPD
Outcome :

Tercapainya fasilitasi tertib administrasi umum perangkat daerah



E. Pembiayaan
Pelaksanaan kegiatan ini dibiayai dari Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah

(APBD) Kabupaten Brebes Tahun Anggaran 2024.

F. Penutup
Demikian KAK ini dibuat sebagai panduan dalam pelaksanaan Kegiatan di
BKPSDMD Kabupaten Brebes Tahun Anggaran 2024. Melalui KAK ini diharapkan
pelaksanaan kegiatan akan dapat terelaksana dengan baik dan mencapai tujuan

yang diharapkan.
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